UWE KOHN
UNTERNEHMENSGRUPPE |

BEWIRB
DICH
JETZT!

Assistenz der

Geschaftsfuhrung

m/w/d

Zu Deinen Aufgaben gehoren

organisatorische und administrative
Unterstutzung

Koordinierung, Kontrolle von
Terminen und Fristen

Blroorganisation und Meeting-
vorbereitung

Prufung, Bearbeitung von
Rechnungen und Zahlverkehr

Vorbereitung Monatsabschluss

Was wir Dir bieten

gutes Gehalt
unbefristeter Arbeitsvertrag
vielseitiges Tatigkeitsfeld

flache Hierarchien mit kurzen
Entscheidungswegen

moderner Arbeitsplatz und gutes
Betriebsklima

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!

www.uk-gruppe.de

bewerbung@uk-gruppe.de

035143888790



